РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГАРСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 

пгт Погар

Об утверждении административного регламента

«Предоставление муниципальной услуги по 

выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию 

объектов капитального строительства,

расположенных на территории муниципального

образования ''Погарский муниципальный район''»
В соответствии со ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2006 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию",  постановлением администрации Погарского района от 14.08.2012 № 500 «Об утверждении порядка разработки и утверждения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг органами и структурными подразделениями администрации района», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент «Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования ''Погарский муниципальный район''» (далее - Административный регламент), согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Погарского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела архитектуры, ЖКХ, градостроительства и инфраструктуры администрации Погарского района Шевцова А.М. 
Врио главы администрации 

Погарского района







С.И. Цыганок
Исп. В.А. Карпещук
Согласовано:

Начальник отдела архитектуры, ЖКХ, 

градостроительства и инфраструктуры

А.М. Шевцов
Начальника отдела правовой, кадровой 

и информационной работы
О.И. Соболь
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации 

Погарского района

от

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального

образования ''Погарский муниципальный район''»

I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет порядок выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства расположенных на территории муниципального образования «Погарский муниципальный район» (далее - выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства).

1.2. Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляется уполномоченным лицом, за выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Погарский муниципальный район». 

1.3. Целью выдачи разрешения  на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства является получение заявителем (застройщиком) документа установленного образца, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство и соответствие построенного, реконструированного объекта градостроительному плану земельного участка и проектной документации и дающего застройщику право для постановки построенного объекта на государственный учет, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта.

1.4. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию осуществляется в соответствии:
- Конституцией Российской Федерации;
- со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Иными нормативными правовыми актами.
1.5. Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляется без взимания платы.
 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является получение заявителем (застройщиком) документа установленного образца, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство и соответствие построенного, реконструированного объекта градостроительному плану земельного участка и проектной документации и дающего застройщику право для постановки построенного объекта на государственный учет, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта.

2.1.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в отделе архитектуры, ЖКХ, градостроительства и инфраструктуры администрации Погарского района (далее — отдел архитектуры), уполномоченным лицом за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования по запросу заявителей.

2.1.3. Адрес место нахождения отдела архитектуры: 243550, Брянская область, Погарский район, п.г.т Погар, улица Ленина дом 1, кабинет 307.

Почтовый адрес для направления документов, обращений в отдел архитектуры: 

243550, Брянская область, Погарский район, п.г.т Погар, улица Ленина дом 1;

Номер телефона отдела архитектуры по вопросу выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта  капитального строительства (48349) 2-15-85.
E-mail: 307@pogaradm.ru.

2.1.4. Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по выдаче разрешений на строительство:

понедельник – четверг - 8.30 - 17.45;

пятница – 8.30-16.30;

обед: 13.00-14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.
2.1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги также публикуется в средствах массовой информации и размещается на информационных стендах, находящихся в администрации Погарского района. 

2.1.6. Соискатели услуги (застройщики),  представившее в администрацию Погарского района документы для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, в обязательном порядке информируются уполномоченным лицом за выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объекта об отказе в принятии документов на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, сроке завершения оформления документов и возможности получения разрешения в определенный день.

2.1.7. Информация об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику письмом по истечении 10 дней со дня подачи заявления.

2.2. Порядок получения консультаций
2.2.1. Консультации по процедуре получения муниципальной услуги даются в отделе архитектуры, уполномоченным лицом за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства  при непосредственном обращении к специалисту отдела или по телефону: 2-15-85.

2.2.3. Консультирование в отделе архитектуры уполномоченным лицом за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется в устной форме бесплатно.

2.2.4. Застройщики на предоставление услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства обращаются в отдел архитектуры к уполномоченному лицу за выдачей разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с целью получения консультации в приемные дни.

2.2.5. Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) уполномоченным лицом за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

2.2.6. Уполномоченное лицо за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства отдела архитектуры не несет ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.

2.3. Оборудование помещений
2.3.1. В помещениях администрации Погарского района должны быть в наличии средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.3.2. В местах исполнения функции предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.3.3. Вход и выход из здания администрация Погарского района оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. 

 2.3.4. В здании администрации Погарского района место ожидания заявителя оборудовано стульями и столом.

 2.3.5.На стенах в помещении ожидания размещаются информационные стенды. 

 2.4. Требования к присутственным местам

 2.4.1. Рабочее место (рабочая зона) муниципального служащего, уполномоченного лица за выдачу разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы администрации Погарского района, печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию. 

2.4.2. Прием документов для получения разрешения на строительство осуществляется в отделе архитектуры.

2.5. Условия и сроки предоставления разрешения на строительство

Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства определены частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ и составляют 10 дней со дня регистрации заявления и документов.

Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.

Время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 20 минут.

Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов не превышает 10 минут.

2.6. Требования к составу документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 

2.6.1. Требования к составу документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, определяются частями 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ.

2.6.2. Заявитель (застройщик) направляет в администрацию Погарского района заявление в письменной форме (форма заявления - приложения N 2),  которое содержит:
- сведения о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе, фирменном наименовании, организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения, адресе заявителя, государственном регистрационном номере записи о создании юридического лица (для юридического лица);

- сведения об индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
- сведения о заявителе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность (для физического лица).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)  градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) справка, подтверждающая соответствие построенного, реконструированного объекта  требованиям технических регламентов и иным нормативным правовым актам;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
7) справки, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию участка, выполненную организацией, имеющей лицензию на выполнение данного вида работ, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договоров).

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги

3.1.1. Соискателями (застройщиками) на получение разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства могут быть:

1) юридические лица;

2) физические лица;

3) органы государственной и муниципальной власти;

4) иностранные граждане, получившие права на земельный участок в порядке, установленном федеральными законами.
Все перечисленные субъекты (застройщики) должны обладать правами на земельный участок и обеспечивать на нем строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.
3.1.2. Порядок  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется в соответствии с  блок-схемой  (приложение № 1).
3.1.3. В день приема соискатель (застройщик) представляет уполномоченному лицу за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию  заявление о предоставлении разрешения на ввод в эксплуатацию, документы, необходимые для подготовки и выдачи требуемого документа, согласно перечню, указанному в разделе 2.6.2 настоящего документа.

3.1.4. После принятия документов уполномоченное лицо за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию:
1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) регистрирует принятые документы с указанием даты приема заявления в журнале регистрации обращений заявителей;

3) осуществляет экспертную оценку правильности оформления представленных документов;

4) осуществляет осмотр объекта (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ);

5) осуществляет оформление, подготовку и выдачу заявителям разрешения на ввод в эксплуатацию.
При отсутствии замечаний по представленным документам, уполномоченное лицо за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию заполняет форму разрешения на ввод в эксплуатацию.
3.1.5. Причиной отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию может быть:

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.6.2;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
3.1.6. В случае обнаружения исполнителем, уполномоченным лицом за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию обстоятельств указанных в пункте 3.1.5 настоящего регламента, готовится мотивированный отказ, который подписывается главой администрации Погарского района.               

3.1.7. Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию вручается непосредственно заявителю (застройщику) лично или при его неявке в день получения направляется письмом. В день подписания отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель может уведомить об этом заявителя (застройщика) по телефону.
3.1.8. Разрешение на ввод в эксплуатацию оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (приложение № 3)

3.1.9. Оригинал разрешения выдается под роспись в графе журнала регистрации с указанием даты и времени получения.
3.1.10. Если в течение 1 месяца с момента истечения срока, указанного в пункте 3.1.9 данного документа, разрешение на ввод в эксплуатацию заявителем не получено, то данное разрешение сдается в архив администрации Погарского района.

3.1.11.Один экземпляр разрешения на ввод в эксплуатацию, полный комплект документов, на основании которых выдается разрешение, находится на ответственном хранении в отделе архитектуры у уполномоченного лица за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию.
3.2. Информация о выданных разрешениях на ввод в эксплуатацию

3.2.1. Соискатель (застройщик) в течение десяти дней со дня получения разрешения на ввод в эксплуатацию обязан безвозмездно передать уполномоченному лицу за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию, выдавшему разрешение на ввод в эксплуатацию, сведения о площади, о высоте и об этажности построенного объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3.2.2. Из материалов, представленных соискателем (застройщиком) не позднее 10 дней со дня получения разрешения на ввод в эксплуатацию, формируется дело для дальнейшего размещения в информационной системе градостроительной деятельности.
3.2.3. Информация о выданных разрешениях на ввод в эксплуатацию хранится в архиве администрации Погарского района, а так же   на  бумажных и электронных носителях.

3.2.4. В состав информации на бумажных носителях по каждому выданному разрешению на строительство входит: 
1) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

2) сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;

3) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и техническим регламентам;
4) акт приемки объекта капитального строительства;

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.
3.3. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

3.3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником отдела архитектуры.


3.3..2. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.


3.3..3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


3.3..4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения

работ при предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела архитектуры в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.


3.4.2. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей  в соответствии с настоящим Регламентом, и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


3.4.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в адрес главы администрации Погарского района, начальника отдела архитектуры.


3.4.4. При рассмотрении обращений (устных, письменных) граждан (юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) должностное лицо обязано:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

- дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- соблюдать правила делового этикета;

- проявлять корректность в обращении с гражданами;

- не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

- соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.


3.4.5. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения специалистами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


3.4.6. Заявитель в своем обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, предмет жалобы, причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), документы, подтверждающие изложенные обстоятельства, личную подпись и дату.

Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано лицу, выполняющему функции по приему и отправке корреспонденции, и подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с даты поступления обращения.


3.4.7. Обращения заявителей, содержащих обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения и (или) ответа.


3.4.8. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований обращения.
Приложение № 1
                                                                         к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

1. Заказчик предоставляет заявление и полный пакет документов необходимых для предоставления муниципальной услуги или уполномоченному лицу, который находится в администрации Погарского района. 

2. Заявление и полный пакет документов регистрируется с указанием даты приема заявления в приемной администрации Погарского района  в журнале регистрации обращений заявителей у секретаря;

3. Регистрация и наложение визы на заявлении главы администрации и направление ответственному лицу за выдачу разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

4. Проверка всех документов уполномоченным лицом за выдачу разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на соответствие требованиям закона, проводит осмотр объекта капитального строительства;    

5. Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению

6. Уполномоченное лицо заполняет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, согласно инструкции или готовится отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин

7. Уполномоченное лицо выдает заявителю итоговый документ (разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

Приложение № 2
                                                                         к Административному регламенту

Главе администрации Погарского района

_______________________________

от__________________________________________
               (наименование застройщика – полное наименование 
__________________________________________
                               организации – для юридических лиц, 
__________________________________________
                                    Ф.И.О. – для граждан
__________________________________________
 почтовый индекс и адрес регистрации места жительства)
Заявление
            Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                   (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,  адрес)
_____________________________________________________________________________

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок 

_____________________________________________________________________________ (свидетельство  о государственной регистрации  права   собственности  на  земельный участок или договор аренды земельного участка)
2) градостроительный план земельного участка

_____________________________________________________________________________
                                      (кадастровый номер земельного участка, адрес)
3) разрешение на строительство_________________________________________________
                                                                                       (номер и дата выдачи)
_____________________________________________________________________________

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)

_____________________________________________________________________________
                                                                  (номер и дата выдачи)
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, СНиП и подписанный лицом, осуществляющим строительство – справка 

_____________________________________________________________________________
(дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство и выдавшей справку)
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) – справка _____________________________________________________________________________
(дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) _____________________________________________________________________________                                                  (заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)
_____________________________________________________________________________

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения и границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) 

_____________________________________________________________________________
(исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора), о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________    
10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
_____________________________________________________________________________
(дата и номер договора)

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
_____________________________________________________________________________
                                                                  (номер и дата выдачи)

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"

_____________________________________________________________________________
дата подготовки фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, номер, дата выдачи квалификационного аттестата , орган исполнительной власти
Заказчик (застройщик) ____________________________       ____________________
                                                    (должность, Ф.И.О.                                    (подпись)

                                                                                                                   М.П.
